HONORABLE MUNICIPALIDAD DE

CONCEJO -
DELIBERANTE GUALEGUAYCHU
ORDENANZA N°12919/2024.-
EXPTE. N° 7663 /2024 — H.C.D.-
VISTO:

El Expediente n.° 2615/2024, caratulado: “SECRETARIA DE
HACIENDA - PROYECTO DE ORDENANZA DE VIATICOS”; y

CONSIDERANDO

Que, en el marco de las funciones normales de los
funcionarios y agentes municipales, se incluye la posibilidad de que
deban trasladarse para efectuar tareas transitorias fuera de su ambito de
trabajo, lo que ocasiona gastos personales que es necesario afrontar.

Que, a través de la implementacion de estos conceptos, a los
funcionarios y agentes de la administracion publica les sera posible
contar con las herramientas adecuadas para la ejecucion integral de sus
tareas.

Que es preciso establecer un unico mecanismo que regule el
uso de aquellos recursos destinados a viaticos y movilidad para todos los
agentes y funcionarios del estado municipal, alcanzando de esta forma
una mayor eficiencia y control en el manejo de los fondos publicos.

Que si bien actualmente se encuentra vigente el régimen de
viaticos médiate Ordenanza N° 10.708/2004, dicho cuerpo legal no
brinda detalles en cuanto al procedimiento, montos y demas requisitos
legales para el reconocimiento de gastos motivo de la presente, siendo
solamente un marco normativo general.

POR ELLO:

EL HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN
JOSE DE GUALEGUAYCHU SANCIONA LA SIGUIENTE:



ORDENANZA

ARTICULO 1.° Las Disposiciones que se establecen en la presente
Ordenanza, constituyen el régimen de Gastos en concepto de Viaticos y
Movilidad para Funcionarios y Empleados de la Administracion
Municipal.

Se entiende por:

. Gastos de viaticos: asignaciones destinadas a cubrir los
desembolsos de hospedaje, alimentacion y otros gastos personales en que
se deba incurrir para el cumplimiento de las misiones oficiales.

. Gastos de movilidad: a aquellos gastos que se derivan directamente
de la utilizacion de vehiculos propios en la realizacion de comisiones de
servicio, incluyendo gastos de combustibles y reparaciones menores que
sean necesarias para el uso normal e inmediato del vehiculo ante
contingencias durante el transcurso de la comision.

o Comision de servicios: al cumplimiento de tareas, misiones o
funciones publicas ordenadas por la autoridad competente cuya
ejecucion exija que el agente o funcionario comisionado se traslade, en
forma transitoria, fuera del asiento habitual de prestacion de servicios,
pudiendo wusar para tales fines vehiculos oficiales/ particulares,
transporte publico, y/o cualquier medio de traslado.

ARTICULO 2.° a) ALCANCES. Comprende a la totalidad de los
funcionarios y empleados de la Administracion Publica Municipal, sin
distincion de jerarquia, funcion, denominacion o categoria.

b) La presente reglamentacion es aplicable en concepto
de viaticos y movilidad que genere el cumplimiento de misiones oficiales
en paises limitrofes.

REINTEGRO DE GASTOS

ARTICULO 3.° Cuando los funcionarios o empleados deban realizar
tareas o funciones fuera del ejido municipal, que implique erogacion de
fondos para llevar adelante la labor, se debera presentar, para su
reintegro, planilla de rendicion -segun especificaciones de la Contaduria
General Municipal, acompanado con la documentacion respaldatoria de
los gastos efectuados, intervenidos por el responsable autorizante
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(persona que reviste cargo superior del cual depende el responsable
renditivo) a fin de proceder al reintegro de los mismos.

Solo seran validos los comprobantes que cumplan con la Resolucion de
Afip n.° 1415/2023 y todas sus modificatorias.

EXCEPCION: Se podra presentar comprobantes que NO estén emitidos a
nombre de la MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE DE GUALEGUAYCHU,
pero SI reunan la condicion de comprobante valido para la
Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP) de acuerdo a la
Normativa Vigente por dicha entidad.

La suma de los comprobantes que NO cumplan con la condicion de estar
emitidos a nombre de la Municipalidad de Gualeguaychu, NO podra
superar el Monto de DIEZ UNIDADES TRIBUTARIAS (UTM) DIARIOS y
por Agente que participe de la condicion de servicios. NO aplica esta
excepcion en los casos de los comprobantes correspondientes al
ALOJAMIENTO (facturas de hoteles o similares).

ANTICIPO DE GASTOS

ARTICULO 4.° Se podra hacer entrega de un anticipo para solventar los
gastos establecidos en el Articulo 1.°, a solicitud del interesado,
autorizado por su superior.

DE LA RENDICION.

ARTICULO 5.° La rendicién se debera presentar dentro de los TRES (3)
dias habiles de realizada la gestion; vencido el plazo, e incumplida la
obligacion renditiva, habilitara automaticamente a retener de los haberes
del mes en que se trate el importe total otorgado; autorizando a la
Contaduria Municipal a comunicar a la Direccion de Personal a practicar
dicho descuento sin mas tramite.

De forma excepcional, podra prorrogarse el plazo al doble establecido, por
causa justificada y autorizacion expresa del superior jerarquico.

ARTICULO 6.° Comision de servicio no realizada: El agente o funcionario
debera reintegrar la totalidad de los fondos recibidos en concepto de
anticipo en la Tesoreria Municipal, con posterior rendicion de
comprobante de deposito a la Contaduria General.

ARTICULO 7.° Prohibicion de liquidar nuevas comisiones: Hasta tanto
no se recupere la suma pendiente por el agente o funcionario ante la falta
de rendicion y/o devolucion en tiempo y forma -segin lo indicado ut
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supra-, no se podra liquidar nuevos viaticos ni reintegro de gastos con el
mismo fin, salvo autorizacion expresa del superior jerarquico.

DEL OTORGAMIENTO

ARTICULO 8.° Cuando la comision se realice dentro de los CINCUENTA
(50) kilometros del asiento habitual de tareas, se otorgara viaticos
Unicamente en los casos en que la comision respectiva implique la
realizacion de tareas fuera del horario habitual administrativo
(comprendido entre las 7 y las 13 hs).

REGIMEN ESPECIAL DE VIATICOS Y MOVILIDAD DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL

ARTICULO 9.° El presente sistema de viaticos y movilidad destinado al
Presidente Municipal para la realizacion de gestiones oficiales inherentes
a su funcion no esta sujeto a los plazos establecidos en el articulo 5°. El
contralor y autorizacion de los gastos estaran a cargo del Secretario de
Gobierno y Modernizacion.

ARTICULO 10.° Por Gastos de Movilidad con vehiculo propio, se abonara
por kilémetro realizado, el VEINTITRES por ciento (23 %) del precio de
nafta Super informado por Contaduria Municipal.

ARTICULO 11. En caso de uso de un vehiculo particular para el
cumplimiento de sus funciones y, considerando el importe otorgado, el
Presidente Municipal toma a su exclusivo cargo todos los gastos que se
generen; esto incluye combustible, lubricantes y gastos eventuales que se
produzcan por desperfectos, roturas o accidentes, quedando exento el
Municipio de cualquier pago relacionado con los mismos y con la
disminucion venal que el vehiculo pudiera sufrir.

ARTICULO 12.° La Municipalidad no asume responsabilidad ni responde
por los danos o perjuicios que sean consecuencia de actos u omisiones,
que constituyan ejercicio irregular de la funcion o servicio encomendado
como resultado de culpa, negligencia, imprudencia, impericia o dolo del
funcionario o agente municipal.

ARTICULO 13.° El vehiculo afectado debera:

a) No tener una antigiiedad mayor a DIEZ (10) anos.
b) Contar con seguro Obligatorio y condiciones de circulacion
previstas por la Ley Nacional de Transito.

ARTICULO 14.° Para poder cobrar los gastos de movilidad se debera
presentar nota, la que debera contener los siguientes datos:
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. Objeto, localidad y distancia de la comision de servicio.
. Nombre y apellido.
. Copia del titulo de propiedad del vehiculo.

. Copia del recibo del ultimo seguro pago.
. Copia del carnet de conducir vigente del titular o persona que
maneje.

ARTICULO 15.° El valor del viatico diario sera del SESENTA por ciento
(60 %) del Sueldo Basico Adm. 7° Categoria 10 del escalafon Municipal,
para alimentacion y otros gastos personales, que sera abonado en
proporcion al tiempo, y del CINCUENTA por ciento (50 %) de sueldos
Basico Adm. 7° Categoria 10 del escalafon municipal para hospedaje.

ARTICULO 16.° Los valores establecidos en el presente, para Viaticos y
Movilidad, son fijos y tnicos, por ende, no corresponde la rendicion de
comprobantes de los gastos generados en estos conceptos de Viaticos y
Movilidad.

ARTICULO 17.° En la solicitud y aplicacion de este régimen de Viaticos y
Movilidad el Presidente Municipal, debera presentar iinicamente para su
pago una Declaracion Jurada en la que debe constar la localidad y
objeto, los kilometros realizados, fecha y hora de salida y de llegada y con
o sin hospedaje. Dentro de los CINCO (5) dias habiles de concluida la
comision de servicios.

DE LAS EVENTUALIDADES

ARTICULO 18.° Rotura de vehiculos oficiales en la comisiéon de servicio:
Cuando en el transcurso de una comision de servicios se verifique un
desperfecto mecanico o danos en el vehiculo oficial, cuya reparacion
resulta ineludible para poder continuar, el chofer o personal que integra
la comitiva, podra contratar directamente por libre eleccion al proveedor
que realice la reparacion, cuyo costo sera cubierto por el Estado
Municipal, siempre y cuando:

a) Previamente se informe al responsable del Area de Choferes.

b) No haya una asistencia inmediata de la compania de seguro.

Los comprobantes vinculados a la reparacion del vehiculo oficial deberan
cumplir con los requisitos establecidos por la Administracion Federal de
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Ingresos Publicos (AFIP), para que se considere un comprobante fiscal
valido.

En el caso que la reparacion no pueda ser efectuada en el dia, el chofer o
personal designado debera aguardar el remolque del vehiculo contratado
por el seguro vigente, para su posterior traslado y reparacion en asiento
municipal.

ARTICULO 19.° Continuacién de la comision por medios alternativos: la
comision de servicios podra ser continuada por los restantes integrantes,
si fuera posible, mediante medios de transportes alternativos, mediando
autorizacion de superior jerarquico.

ARTICULO 20.° Comuniquese, notifiquese, publiquese y cumplido,
archivese.

Sala de Sesiones.
San José de Gualeguaychi, 29 de AGOSTO de 2024.
Julieta Carrazza, Presidenta — Sonia A. Poletti Secretaria.

Es copia fiel que, Certifico.
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ANEXO ORDENANZA N°12919/2024.-

ANEXO |
MONTOS PARA LIQUIDACION PARCIAL

ARTICULO 1.2 El valor del Viatico establecido en el Articulo 15.2, para cubrir
desembolsos de alimentacién y otros gastos, se liquidara de la siguiente manera:

- Salida antes de las OCHO (8) horas y regreso posterior a las VEINTIUN (21) horas al
CIEN por ciento (100%).

- Salida posterior a las OCHO (8) horas y regreso posterior a las VEINTIUN (21) horas al
SETENTA Y CINCO por ciento (75%).

- Salida posterior a las DOCE (12) horas y regreso posterior a las VEINTIUN (21) horas al
CINCUENTA por ciento (50%).

- Por tiempos menores a los antes establecidos anteriormente el VEINTICINCO por
ciento (25%) y si fueren disimiles los horarios de salida y llegada, en proporcion al
tiempo de la gestion oficial y aplicacién del mismo criterio
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